
ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลวังไผ่ 
 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ
ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ เพื่อให้ประชาชนทุกคนสามารถ
เข้าถึงข้อมูลข่าวสารของราชการได้โดยไม่ต้องเป็นผู้มีส่วนได้เสีย ตราบเท่าท่ีข้อมูลข่าวสารนั้นไม่
เป็นความลับข้อมูลข่าวสารของราชการ โดยหลักการจึงต้องเปิดเผยท้ังหมด เว้นแต่กรณีของ
ความลับซึ่งต้องเป็นความลับท่ีแท้จริงและคงถือเป็นความลับเท่าท่ีจ าเป็น   เทศบาลต าบลวังไผ่     
ได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลวังไผ่ เสร็จเรียบร้อยแล้ว ตั้งอยู่ท่ี ห้องประชาสัมพันธ์ 
ชั้น 2 ส านักงานเทศบาลต าบลวังไผ่ 
- ข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานของรัฐต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ได้แก่ 
 1. ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยท่ีมีผลโดยตรงต่อเอกชน 
 2. นโยบายหรือการตีความท่ีไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา 7 (4) 
 3. แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีท่ีก าลังด าเนินการ 
 4. คู่มือ หรือค าสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีของรัฐซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าท่ี
ของเอกชน 
 5. สิ่งพิมพ์ท่ีได้มีการอ้างอิงถึงตามมาตรา 7 วรรคสอง 
 6. สัญญาสัมปทาน สัญญาท่ีมีลักษณะเป็นการผูกขาด 
 7. มติคณะรัฐมนตรี ท่ีระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการรายงานข้อเท็จจริงหรือข้อมูล
ข่าวสารท่ีน ามาใช้ในการพิจารณาไว้ด้วย 
 8. ข้อมูลข่าวสารอื่นตามท่ีคณะกรรมการก าหนด (มาตรา 9) 
 
- ขั้นตอนการขอข้อมูลข่าวสาร 
ขั้นตอนที่ 1 กรอกแบบฟอร์มการขอใช้บริการข้อมูลข่าวสาร เพ่ือยื่นต่อเจ้าหน้าท่ี 
ขั้นตอนที่ 2  ประชาชนตรวจสอบข้อมูลด้วยตนเอง จากแฟ้มดรรชนีข้อมูลข่าวสารหรือขอให้เจ้าหน้าท่ี
ประจ าศูนย์ฯ ช่วยแนะน าค้นหาให้ 
 กรณีไม่มีข้อมูลในศูนย์ฯ  ให้ติดต่อเจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ฯ (นิติกร) เพ่ือด าเนินจัดหาข้อมูลจากหน่วยงาน
ภายในเทศบาล 
 กรณีท่ีศูนย์ฯ ไม่มีข้อมูลและหน่วยงานภายในเทศบาลต าบลก็ไม่มีข้อมูลตามท่ีร้องขอ  เจ้าหน้าท่ีประจ า
ศูนย์ฯ จะแนะน าให้ไปท่ีหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 
 



ขั้นตอนที่ 3  ถ้าต้องการส าเนาข้อมูลข่าวสารหรือส าเนาข้อมูลข่าวสารท่ีมีค ารับรองความถูกต้อง  ให้ติดต่อ
เจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ฯ โดยมีข้ันตอนดังนี้ 
 1. นับจ านวนเอกสาร 
 2. ช าระค่าธรรมเนียม 
 3. รับเอกสาร 
 
- อัตราค่าธรรมเนียมการขอส าเนาหรือค ารับรองถูกต้องข้อมูลข่าวสาร 
   1. ค่าธรรมเนียมการท าส าเนา 
      1.1 ขนาดกระดาษ เอ 4 หน้าละไม่เกิน 1 บาท 
      1.2 ขนาดกระดาษ เอฟ 4 หน้าละไม่เกิน 1.50 บาท 
        1.3 ขนาดกระดาษ เอ 3 หน้าละไม่เกิน 3.00 บาท 
   2. ค่าธรรมเนียมการให้ค ารับรองถูกต้อง คิดอัตราอัตราค ารับรองละไม่เกิน 5 บาท 
   3. ในกรณีท่ีผู้ขอส าเนาหรือขอส าเนาท่ีมีค ารับรองถูกต้องเป็นผู้มีรายได้น้อย  เทศบาลต าบลวัง
ไผ่จะพิจารณายกเว้นค่าธรรมเนียม  หรือลดอัตราค่าธรรมเนียมให้ตามสมควรแกกรณี 
 
- ช่องทางเข้าตรวจดูและขอข้อมูลข่าวสาร 

1. ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลวังไผ่ ณ ชั้น 2  ส านักงานเทศบาลต าบลวังไผ่ 
199/9 ม.9 ต.วังไผ่ อ.เมือง จ.ชุมพร 86190 

2 .  ศู น ย์ ข้ อ มู ล ข่ า ว ส า ร อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส์ เ ท ศ บ า ล ต า บ ล วั ง ไ ผ่ 
http://www.oic.go.th/infocenter1/152/# 

3. โทรศัพท์ 077-534-153-4  ต่อ 214 
4. โทรสาร 077-534-153-4 ต่อ 204 


